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品質管理の説明書 

 

20××年   1 月   1 日 

日本防炎協会 株式会社 

 

 

1. 防炎製品の種類と事業内容 

防 炎 製 品 の 種 類 事 業 内 容 

テント類、シート類、幕類 単純縫製（裁断、縫製） 

※ 事業内容は、上記の他に 「単純縫製（組立て）」 など 

 

2. 申請者の営業概要 

（１）会社概要 

会 社 名 

資 本 金 

従 業 員 数 

日本防炎協会 株式会社 

10,000 千円 

40 名 

品質管理責任者（役職） 

不在時の代行者（役職） 

生産管理部長 

生産管理部縫製課長 

（２）会社組織図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

工　場　長

② 生産管理部 ① 業　務　部

④ 外注工場 ③ 縫　製　課
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（３）各部門の職務内容と責任の所在 

部   門 職 務 内 容 と 責 任 職 務 責 任 者 

① 業務部 資材の発注・受入検査、販売管理 業務部長 

② 生産管理部 縫製課及び外注工場への生産指図、 

技術指図及び生産品の検査、 

生産品質についての統括管理、 

ラベル管理、外注管理 

生産管理部 

技術担当 

③ 縫製課 生産、ラベル表示、製造設備管理 生産管理部長 

④ 外注工場 生産、ラベル表示 外注工場工場長 

（４）工場等施設の概要 

区   分 所 在 地 ・ 連 絡 先 備   考 

自 

社 

工 

場 

○○工場 東京都○○区△△△1-1-1 

TEL 03-1111-1111 

品質管理責任者 ： 生産管理部長 

 

外 

注 

工 

場 

△△縫製(株) 東京都△△区×××2-2-2 

TEL 03-1111-2222 

担当者 ： 縫製担当 

N-0000 

 

3. 資材の受入検査基準 

受入資材に テント類、シート類、幕類 の製品番号が記載された防炎材料ラベルが付され

ていることを確認し、その製品番号を記録する。 

受入検査基準に適合していない場合は、返品する。 

 

4. ラベル管理及び協会に対する報告 

(公財)日本防炎協会が定める「防炎製品ラベル取扱い及び品質管理に関する規程」を遵守、

防炎製品ラベルの管理責任者を定めて「防炎製品ラベル交付申請書」、「防炎製品ラベル使用

報告書」により管理し、ラベルの使用状況を「防炎製品ラベル使用報告書」により毎月 1 回、(公

財)日本防炎協会へ報告する。 

 

5. 外注管理  ※ 単純縫製を外注により行う場合のみ記載すること 

生産品の品質に関する外注工場の指導と管理を行う。ラベル表示を外注工場で行うときは、

ラベル管理の基準を外注工場と打ち合わせ、明確にする。 

 

6. 記録の保存方法及び保存期間 

製造記録、検査記録等、品質に関する記録及び保存は、品質管理責任者が担当し、当該記

録は  年間保存する。 


